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VYBEROVE KONANIE
dina 27.11.2024 o 09:30 hod.

Uradu préace, socialnych veci a rodiny Kezmarok
pre zamestnavatela VIDEOCOM Stancel, s.r.o.
sa uskuto€ni na adrese: Dr. Alexandra 61, 060 01 Kezmarok
v_malej zasadacke na 1. poschodi

na poziciu
» VSeobecny administrativny
pracovnik/cka (1 vpm)

Usgredie prdace, socialnych veci a rodiny,
Urad prdce, socidlnych veci a rodiny
Dr. Alexandra 61, 060 01 KeZmarok

pre zamestnavatela:
VIDEOCOM Stancel, s.r.o., 1CO: 36485195
sidlo zamestnavatela: Hlavné namestie 37/101, 060 01 Kezmarok

poziadavky:

> Pozadovany stupeii vzdelania — Uplné stredné odborné vzdelanie, Uplné stredné vSeobecné
vzdelanie

popis pracovnej €innosti:
» Pracovny pomer na neurcity ¢as

» Zmennost - jednozmenna

» Pracovny ¢as 08:00 — 16:00

» Pracovné miesto vhodné pre — absolventa, zdravotne znevyhodneného

» Zakladna zlozka mzdy: 1200 € za mesiac

» Osobnostné predpoklady a vSeobecné spdsobilosti: asertivita, spolahlivost’, analyzovanie
arieSenie problémov, digitdlna gramotnost’, finanéna a ekonomicka gramotnost’, organizovanie
a planovanie prace, samostatnost’

> Pocitacové zruénosti — Microsoft Excel , Word - elementarna

» Naplni prace: skladova evidencia, prijemky, vydajky, fakturacia tovaru a sluzieb, evidencia a sprava

doslej a odoslanej posty, evidencia objednavok a ich kontrola vybavovania, evidencia a tvorba
cestovnych prikazov, sprava, evidencia dochadzky a podklady pre vyplaty, evidencia pohl'adavok
a zavazkov, priprava podkladov pre uétovnictvo



NARODNY PROJEKT
SPOLOCNE HCADAME PRACU II1.
Kod projektu: 401401DWUS8

* %k H A O X URﬁD )
Rl Financovane .:,::::.":.::;. PROGRAM @ PRACE, SOCIALNYCH
LN Eurépskou tniou srassied SLOVENSKO | VECI A RODINY
*e

> DalSie poziadavky: Potrebné doruéit Zivotopis a referenény list z predo$lych zamestnani aj s
kontaktom

miesto vykonu (datum nastupu):

» Hlavné namestie 37/101, 060 01 KeZmarok
(blizSie informacie na VK)

V pripade zaujmu zucastnit sa vyberového konania kontaktuijte:
Ing. Petra Savelova, Referat sluzieb pre zamestnavatela, Oddelenie sprostredkovania prace, Odbor sluzieb zamestnanosti

¢. t. 1 052-2442615, IP-522615, petra.savelova@upsvr.qov.sk



mailto:petra.savelova@upsvr.gov.sk

